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Срок введения документа в действие –  октябрь 2006 года

Настоящий стандарт определяет правила взаимоотношений с орга​низациями, где размещается обслуживаемое оборудование, проводятся ремонтные работы, а также между подразделениями ОАО «Росжелдорстрой».

Стандарт обязателен для всех подразделений и сотрудников организации, осуществляющих и обеспечивающих проведение указанных работ.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Целью стандарта является определение взаимоотношений между ОАО «Росжелдорстрой», ее подразделениями и организацией, где на​ходится обслуживаемое оборудование или проводятся регламентные работы.

1.2. Стандарт определяет процедуры, гарантирующие соответствие вы​полненных работ установленным требованиям.

1.3. Обслуживание оборудования проводится в случаях:

• наличия соответствующего указания в эксплуатационной документа​ции на оборудование;

• требования Заказчика поддержать в работоспособном состоянии обо​рудование, гарантийный срок (гарантийная наработка) которого закон​чился;

• требования Заказчика обеспечить безусловное проведение специаль​ных особо ответственных работ при проведении регламентов.

1.4. До заключения контракта с Заказчиком руководитель приказом назначает руководителя работ.

2. ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ РАБОТЫ

2.1. При подготовке контракта руководитель работ анализирует предла​гаемые работы, техническую возможность их выполнения и предусмат​ривает в тексте контракта (через сметно-договорной отдел):

•   порядок, сроки, исполнителя доставки к пункту эксплуатации расход​ных материалов, технической документации;

• порядок обеспечения материальными ресурсами, технологической оснасткой, инструментом и средствами измерений для проведения обслу​живания оборудования, регламентных работ;

•   порядок охраны материальных ценностей;

• место проживания специалистов предприятия и порядок доставки их на место проведения работ.

2.2. Техническое задание на проведение обслуживания оборудования или участия в проведении регламентных работ, должно быть согласовано с руко​водителем организации, утверждено Заказчиком и является неотъемлемой частью контракта.

2.3. После заключения контракта на проведение обслуживания оборудо​вания или участия в регламентных работах, руководитель работ обязан проанализировать «Техническое задание» и направить в управление логистики и материально-технического снабжения (отдел) заявку на материалы, оснастку, комплектующие, инстру​менты, измерительную аппаратуру, техническую документацию, специ​алистов;

Техническая группа должна организовать: 

• приобретение заказанного имущества необходимого качества и количества (если указанным имуществом не обеспечивает Заказчик) и передачу руководителю работ.

• провести поверку средств измерений в соответствии с СТО  СМК.017.06 «Управление контрольным, измерительным и испытательным оборудованием». 

• подготовить заявленный комплект документов, обращая особое внимание на проведение всех коррекций.

• подобрать необходимое количество специалистов нужной квалифи​кации, включая ответственного по качеству участка, провести, при необходимости, обучение, аттестацию. При необходимости провес​ти работу по заключению контракта с субподрядчиком на проведение части запланированных работ в соответствии с СТО СМК.014.06 «Закупки».

• организовать отправку на место проведения работ материалов, комплектующих, инструмента, измерительной аппаратуры, техничес​кой документации.

3. ПРОВЕДЕНИЕ ОБСЛУЖИВАНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ
И РЕГЛАМЕНТНЫЕ РАБОТЫ

3.1. Руководитель работ на месте проведения обслуживания оборудо​вания и регламентных работ, должен, в соответствии с контрактом, орга​низовать работы силами специалистов и субподрядчи​ков.

3.2. Обслуживание или регламентные работы проводятся в строгом со​ответствии с требованиями «Технического задания на проведение об​служивания оборудования», «Инструкций по эксплуатации», «Про​граммы регламентных работ» и другой эксплуатационной документа​ции (ЭД).

Обслуживание и регламентные работы необходимо проводить учтен​ными, проверенными средствами измерения и с помощью аттестованно​го оборудования и оснастки. Учет средств измерений ведет руководитель работ или назначенный им специалист организации.

3.3. Выполненные работы предъявляются руководителем работ и ответ​ственным по качеству участка представителям заказчика, эксплуатирую​щей организации. В случае полного соответствия параметров оборудо​вания требованиям ЭД, ответственный по качеству участка осуществляет соответствующую запись в формуляр оборудования о проведении тех​нического обслуживания, регламентных работ.

В случае несоответствия параметров оборудования требованиям ЭД составляется акт о несоответствии, подписываемый руководителем ра​бот, представителем эксплуатирующей организации и ответственным по качеству производственной группы. Составляется техническое решение о ремонте или замене непригодного оборудования.

3.4. После сдачи работ представителям заказчика или эксплуатирующей организации, руководитель работ составляет акт о проведении обслужива​ния оборудования, регламентных работ, утверждаемый руководителем эксплуатирующей организации.

В акте должны быть отражены: перечень проведенных работ, израсхо​дованные материалы, потребовавшаяся трудоемкость.

4. ДОКУМЕНТЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБСЛУЖИВАНИЯ И РЕГЛАМЕНТНЫХ РАБОТ

4.1. Основными документами, определяющими порядок проведения об​служивания оборудования и выполнения регламентных работ, являются:

• техническое задание на проведение обслуживания оборудования;

• инструкция по проведению регламентных работ;

• инструкция по эксплуатации изделия;

• эксплуатационная документация в соответствии с «Ведомостью эксп​луатационной документации».
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